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Vzdelavacia aktivita - odborny kurz
"MZDOVE UCTOVNICTVO A PERSONALISTIKA PRE POKROCILYCH“

Mzdova akadémia Maxim poskytuje odborny kurz mzdového Uctovnictva a personalistiky pre pokrocilych
ako 3-dnovy intenzivny odborny kurz. Ciefom kurzu je rozsirenie znalosti pre samostatné vedenie
mzdovej a personalnej agendy. Kurz pre pokrocilych je nadstavbou kurzu pre zaciatocnikov, na ktorom si
Ucastnici mozu vedomosti o mzdovej problematike rozsirit alebo zaktualizovat, naderpat uZitocné
informacie z praxe a diskutovat o problémoch, ktoré vznikaju pri vedeni mzdovej agendy.

Na kurze sa rieSia narocnejsie priklady a venujeme sa rozboru Specifickych pripadov, ktoré sa pri vedeni
mzdovej agendy mdzu vyskytnut. Na odbornom vzdeldavacom kurze ziskate:
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priru¢ku mzdového uctovnictva pre pokrocilych

vySe 70 praktickych prikladov

vzor dohody o zrazkach zo mzdy

zakladné pravidla pri sluzobnej pracovnej ceste
aktudlne informacie a legislativne novinky

obsahové zameranie vzdeldvacieho kurzu je nasledovné:

Institat rekreaéného prispevku a prispevok na $portovu €innost

rozsah a podmienky poskytovania prispevku, opravnené vydavky na rekredciu a na Sportovu ¢innost
dietata zamestnanca, preukazovanie naroku na prispevok, ¢o ma obsahovat Uctovny doklad,
prispevok na rekreaciu a na Sportovu ¢innost z pohladu dani a odvodov, praktické priklady

Vypocet a vykazovanie poistného na zdravotné a socidlne poistenie

vykazovanie poistného v mesacnych vykazoch, vypocet poistného pri subeznych pracovnopravnych
vztahoch, pri nepravidelnych prijmoch a pri doplatkoch po skonéeni pracovného pomeru, pri vyplate
prijmoch plyntcich z doh6d o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, pri vyplate prijmu
pocas materskej a rodicovskej dovolenky, praktické priklady

Postup pri vypocte zrazok zo mzdy zamestnanca

druhy zrazok a ich poradie, zrdzky zo mzdy zamestnanca pri vykone rozhodnutia (zakladny
mechanizmus vypoctu zraZzok, nepostihnutelné sumy, tretinovy systém, poradie pri uspokojovani
pohladavok), vypocet zraZzok zamestnancov (u déchodcov), praktické priklady

Stravovanie a cestovné nahrady

formy stravovania zamestnancov, prispevok zamestndvatela a zamestnanca na stravovanie,
narokové a nendrokové nahrady pri pracovnej ceste, vyuctovanie nahrad (lehoty a zaokruhlovanie),
posudzovanie ¢asu straveného na pracovnej ceste, praktické priklady

Rocna mzdova uzavierka a rocné zuctovanie preddavkov na dan

popis ro¢nej mzdovej uzavierky, uplatiovanie dafovych ulav a dafiového bonusu v rocnom zuctovani
dane, vypliiovanie danovych tlaciv, zic¢tovanie danového preplatku a nedoplatku so zamestnancom,
praktické priklady

viac informacii ndjdete na www.mzdovaakademia.sk



Cielova skupina
absolventi kurzu pre zaciato¢nikov, pokrocili mzdovi Gctovnici

Lektor
Ing. Iveta Matlovicova

Miesto konania
Mzdova akadémia Maxim, Dubravska cesta 2, Bratislava (budova Westend Tower)

Ucastnicky poplatok
324 eur + DPH

Casovy rozsah vyuky
3 skoliace dni v ¢ase 9:00 — 16:00 (obedova prestavka v ¢ase 11:30 - 12:00)

Profil absolventa

Absolvent nadobudne znalosti v oblasti Zakonnika prace a suvisiacich pravnych predpisov v aktudlnom
zneni: zakon o socidlnom fonde, zdkon o dani z prijmov, zakon o zdravotnom poisteni, zakon o socidlnom
poisteni. Absolvent bude ovladat vypocet zrdzok zo mzdy na zaklade nuteného vykonu rozhodnutia,
vypocet cestovnych nahrad a prispevkov zamestnavatela na stravovanie. Absolvent modulu bude zruény
v oblasti komplexného spracovania mzdovej agendy vratane vykonania ro¢ného zuctovania preddavkov
na dan z prijmov zo zavislej ¢innosti, vyhotovenia mzdovych listov a prehladov, zuctovacej a vyplatnej
listiny miezd a evidencnych listov déchodkového zabezpecenia. Absolvent modulu ziska znalosti ako sa
orientovat v legislative stvisiacou so mzdovou problematikou.
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Podmienky pre ziskanie osvedcenia o absolvovani vzdeldavacieho programu s nazvom “Mzdové
uctovnictvo a personalistika” akreditovaného Ministerstvom skolstva SR

Na vzdeldvaci program “Mzdové uctovnictvo a personalistika” je udelenad akreditacia Ministerstva
Skolstva SR. Absolvent kurzu ziska osvedéenie s celostatnou platnostou. Podmienkou pre ziskanie
osvedcenia o absolvovani akreditovaného vzdeldvacieho programu (dalej aj "AVP") je registrovat sa
a absolvovat Ucast na oboch odbornych kurzoch - na kurze pre zaciatoénikov a na kurze pre pokrodilych.
V takomto pripade je potrebné uviest na prihlaskach na kurz v polozke "Poznamka" nasledovny text:
"Mdam zdujem absolvovat AVP a ziskat osved¢enie o jeho absolvovani."

e Ziskané znalosti sa u absolventa akreditovaného vzdeldvacieho programu preveria v zdverecnom
teste, ktory sa sklada z dvoch Casti; teoretickd Cast, v ktorej su poloZené otazky s 3. moznymi
odpovedami, kde len jedna odpoved je spravna, a prakticka c¢ast, kde sa nachadza vypocet prikladov
podla konkrétneho zadania.

e Po Uspesnom zvladnuti zaverecnej skusky ziska absolvent osvedcenie pre kvalifikovany vykon
funkcie mzdového tctovnika s celostatnou platnostou.



